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1. AMAC:
Bu prosediiriin amac1 Is Sagligi ve Giivenligi Birimi acil durumlar sirasinda yapilmas: gerekli isleri ve
alinmas1 gereken dnlemleri 6nceden belirlemeyi ve acil durumlarin insan ve ¢evre sagligina verebilecegi
zararlar1 en aza indirmeyi, kontrol altina almak icin gerekli dnlemlerin ve aksiyonlarin alinmasini, acil durum
olmadan 6nce ve acil durumlar esnasinda alinacak Onlemleri ve gorevlendirilecek ekipleri olusturmak, bu
ekiplerin gorev yetki ve sorumluluklarm belirlemek, kisa siirede etkin miidahaleyi saglayacak hareket
tarzlarini olusturmak ve bu tarzin tatbikatlarla siirekli gelistirilmesini saglamaktir.

Ayrica bu prosediir, Bakanlar Kurulunun 27.11.2007 giin ve 2007/12937 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
“Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yo6netmelik™ hiikiimleri geregince diizenlenmistir.

2. KAPSAM:
Kurumda olusacak acil durumlar1 onlemeye yonelik yonetimi, “Acil Durum Prosediirii” g¢ercevesinde
olusturulan ekipleri ve gorevlerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR: _
Kurum /Okul : Karatay Ozel Egitim Uygulama Okulu (3. Kademe)Is Saglig1 ve Giivenligi Birimi

Acil Durum : Afet olarak degerlendirilen olaylar ile dikkatsizlik, tedbirsizlik, ihmal, kasit ve cesitli
sebeplerle meydana getirilen olaylarin yol agtig1 halleri ve kontrol altina alinmasi 6zel ¢aba, teknik bilgi ve
ekipman gerektiren, miidahale edilmesinde gecikme oldugu takdirde can ve mal giivenligi acisindan tehlike
yaratabilecek beklenmeyen ani olay.

Kriz: Uygun sekilde ele alinmadiginda, organizasyonun karliligini, isim ve imajini, calisma kabiliyetini
dramatik olarak etkileyen ciddi olaydir.

Kriz Yonetimi: Bir krize verilecek tepkide, organizasyonun karliligina, ismine ve calisma kabiliyetine
gelecek zararlar 6nlemek veya en aza indirmek amaciyla yapilacak koordinasyon ¢aligsmalarinin tiimiidiir

Acil Durum Yoénetim Ekibi: Kurumun yoneticisinin (igveren / igveren vekili) bagkanliginda kurulan kriz
yonetimini ve acil miidahale ekibinin sevk ve idaresini yapan yonetici ekiptir.

Acil Durumlara Miidahale: Kurumda, hayat kaybini 6nlemek, yaralanmalari ve maddi hasarlar1 en aza
indirmek i¢in diizenli, zamaninda ve etkin bir sekilde, hizla yapilan tiim miidahaledir.

Acil Durum Amiri: isveren / Isveren Vekilidir.

Acil Durum Miidahale Ekibi: Acil durumlarda binada bulunanlarin tahliyesini saglayan, olaya ilk
miidahaleyi yapan, arama-kurtarma ve sondiirme islerine katilan ve gerektiginde ilk yardim uygulayan
ekiptir.

Acil durum Planlari: Acil durumlarda yapilacak miidahale, koruma, arama-kurtarma ve ilk yardim is ve
islemlerinin nasil ve kimler tarafindan yapilacagini gosteren ve acil durum 6ncesinde hazirlanmasi gereken
planlar

Acil Durum Tahliye Projesi: Mimari proje iizerinde, kacis yollarinin, yangin merdivenlerinin, acil durum
asansorlerinin, yangin dolaplarinin, itfaiye su verme ve alma agizlarinin ve yangin pompalarimin yerlerinin
renkli olarak isaretlendigi projeyi ifade eder.

Acil Durum Toplanma Bélgesi: Okul tarafindan acil durumlara kars1 belli bir diizen i¢inde miidahale etmek
ve acil durum ekipleri diginda c¢alisanlarin da giivenli durum saglanincaya kadar bekleyecekleri, 6nceden
belirlenmis toplanma bolgesini ifade etmektedir.

4. SORUMLULUK: ‘ '
Bu prosediiriin uygulanmasindan Isveren/igveren vekili, Isyeri Calisan Temsilcisi, Destek Elemanlari ve ekip
iiyeleri sorumludur.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
EYS Yonetim Temesilcisi Okul Madura
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5. UYGULAMA:
5.1. Acil Durumlarin Belirlenmesi
Okulumuzda olusabilecek acil durumlar asagida belirlenmistir.

Yangin, patlama

Deprem

Sel / Su baskini

Yildirim Diigsmesi

Kimyasal dokiilmeler

Sabotaj — Saldir1 ve Bomba ihbari
Is Kazas1

Epilepsi krizleri

Acil Durumlarin Olusmasi Oncesinde Yapilacak Genel isler

Acil durum planlar1 olusturulur

Acil durum tahliye projeleri olusturulur

Acil durum ekipleri olusturulur

Acil durum toplanma bdlgeleri olusturulur

Acil durum ekipleri egitim planlar1 hazirlanir egitimleri saglanir

Acil durumlara kars1 personel egitim planlari hazirlanir egitimleri saglanir

Yangin tiirleri ve sondiirme ekipmani bilgi ve planlar1 hazirlanir

Acil durumda kullanilacak malzemeler temin edilerek acil durumlarda kolayca erisilmesi saglanir
Yangin ve diger acil durumlarda olusabilecek yangin tehlikesine kars1 yangin planlart olusturulur
Olusturulan planlar ve bilgiler biitiin ¢alisanlarin kolayca gorebilecegi yerlere asilir ve duyurulur.
Yilda en az bir kere olmak iizere degisik olaylara karsi senaryolar olusturularak tatbikatlar
diizenlenir.

o Orziirliiler i¢in alinacak énlemler belirlenir

~5.2. Acil Durum Yéonetimi
Isyerinde meydana gelebilecek acil durumlarin yonetimi; PLN.04 Acil Durum Eylem Plan1 belirlenen,
gorevlendirilen ve yetkilendirilen ekip bagkanlar tarafindan yiiritiliir.

Acil Durum Yoénetim Amiri: Kendisine acil durum bildirildiginde Acil Durum ve Kriz Y6netim Merkezine
gider. Gelismeler hakkinda acil durum amir yardimcisindan veya acil durum miidahale ekip liderlerinden
bilgi alir ve acil durumu buradan yonetir. Gerek gordiigli takdirde tahliye, uzaklastirma, ekibe destek vs.
kararlarini alir.

Acil Durum Ekip Liderleri: Acil Durum Yo&netim Amirinin direktif ve talimatlarima uygulanmasini
saglarlar. Acil durum ihbarini aldiginda ekiplerin acil durum toplanma bolgesinde toplanmasini ve ekibin
gerekli techizat ve ekipmanlarini1 almasini ve acil durum alanina gitmelerini saglarlar.

Acil Durum Ekibi Uyesi: Acil durum ekibi olarak egitim almis personeldir. Acil durum miidahale ekip
liderlerinin talimatlarini uygulayarak acil duruma miidahale ederler.

5.3. Acil durum miidahale ekipleri:
Acil Durum Y 6netim Ekibi

Yangin Sondiirme Ekibi

i1k Yardim Ekibi

Arama — Kurtarma EKibi

Koruma Ekibi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
EYS Yonetim Temesilcisi Okul Madura
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Okul ve Kurumda olusturulacak Acil Miidahale Ekipleri ve sayilar1 okul ve kurum tehlike sartlar1 dikkate
aliarak arttirilabilir.
5.4. Acil Durum Miidahale Ekipleri Organizasyonu
e Ekip Bagkan
e Ekip Uyeleri

Acil Durum Yonetim Amiri

Acil Durum Yonetim
Yardimcisi

ilkyardim Ekibi AramaEIIfit:)ritarma Koruma Ekibi

Yangin
Sondirme Ekibi

Ekip tiyeleri DKM.07 Atama Yazist - Acil Durum Ekipleri dokiimani ile belirlenir.
5.5. Acil Durum EKkiplerinin Gorevleri

a.) Sondiirme EKibi:

Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde sondiirme ekibi olarak gorevli olan kisiler; yangin talimati ve
yangin acil durum planina gore hareket eder. Olas1 yangin durumlarinda sondiirme faaliyetlerini yiiriitiirler.

b.) ilk Yardim Ekibi:
Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde ilk yardim ekibi olarak gorevli olan kisiler; saglik ekiplerine
haber vermekle ve kurtarma ekibi tarafindan ilk yardim bdlgesine getirilen kisilere saglik ekipleri gelinceye
kadar gerekli ilk yardim miidahalelerini uygulamakla gorevlidir.

c.) Arama ve Kurtarma EKibi:
Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde kurtarma ekibi olarak gorevli olan kisiler; acil durum
ozelligine gore ilgili planlar1 uygulayarak, tehlike altindaki kisileri ve yanginda ilk kurtarilacaklar listesinde
belirtilen evrak ve malzemeleri en kisa siirede ortamdan uzaklastirma ve ilk yardim ekibinin bulundugu alana
tagimakla gorevlidir.

d.) Koruma EKkibi:
Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde koruma-haberlesme ekibi olarak goérevli olan kisiler; acil
durum o6zelligine gore ilgili planlar1 uygulayarak, acil durum telefon listesinde belirtilen ilgili yerlere ve
sorumlu kisilere haber vermek, ¢evre giivenligini saglamak, panigi yatistirmak ve acil durum bolgesinin
tamamen bosaltildig1 kontrol etmekle gorevlidir.

6. EGITIMLER:

Okulumuz acil durumlar ekip iiyelerinin egitimleri bakanlik tarafindan goérevlendirilen egitim verebilme
yetkisine sahip kisilerce, il ve ilgenin planlamasi dahilinde, uygun ortam ve saatte Acil durumlar
yonetmeligine uygun egitimler verilir. Acil durumlarla ilgili olarak; Acil Durum Ekipleri, ilk Yardim
Ekipleri, Tahliye Ekipleri ile ilgili egitimler Acil Durum Yo6netim Ekibi tarafindan programlanarak kurum
icinde uygulamali olarak gergeklestirilir. Yangin ve tahliye tatbikatlar1 yilda en az bir defa yapilmalidir.
Yapilan tatbikatlar sonunda MEBBIS Modiilii Acil Durum Tatbikat Formu doldurularak ¢ikt1 alinr,
imzalanarak dosyalanir. Bir sonraki tatbikat ve egitimlerde belirlenen bulgularin giderilmesine yonelik
planlanmalar yapilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
EYS Yonetim Temesilcisi Okul Madura
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7. TOPLANTI VE RAPORLAMALAR
Acil durum uygulamalar1 ve tatbikatlar

sonunda durum degerlendirme toplantisi

degerlendirmeler Is Saglig1 ve Giivenligi Yilsonu Degerlendirme Raporuna eklenir.

ILGILi DOKUMANLAR:
PLN.04 Acil Durum Eylem Plan1
MEBBIS+ISG Acil Durum Modiilii

TS ISO 45001 Is Saghg ve Giivenligi Yonetim Sistemi Standardi

TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi

DKM.07 Atama Yazist - Acil Durum Ekipleri

DKM.09 Atama Yazisi - Destek Elamani

FRM.10.01 Acil Durum Ekibi Egitimi Formu

yapilir. Bu

HAZIRLAYAN
EYS Yonetim Temesilcisi

ONAYLAYAN
Okul Madura




